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Faktum GmbH Personal-
entwicklung und -vermittlung 
Odenkirchener Straße 28
41236 Mönchengladbach
Telefon: 02166 128 30-0
info@faktum-gmbh.de

Mönchengladbach

An weiteren Standorten verfügbar



In unserer modularen kauf-
männischen Qualifizierung 
können Sie aus verschiedenen 
Bausteinen wählen und Ihr 
Wissen und Ihre Anwender-
kenntnisse in den gewünsch-
ten Bereichen gezielt aufbau-
en, erweitern und vertiefen.  

Die Inhalte der Weiterbildung werden dabei 
auf Sie persönlich zugeschnitten. Selbst-
verständlich unterstützen wir Sie auch 
bei der Suche nach einer sozialversiche-
rungspflichtigen Beschäftigung und öffnen 
Ihnen Türen zu Arbeitgeber*innen in Ihren 
Kompetenzbereichen.

Die Zielgruppe
Kund*innen mit nachgewiesener kauf-
männischer/verwaltender Ausbildung oder 
Berufspraxis im kaufmännischen/verwal-
tenden Bereich, die die Zeit der Arbeitssu-
che durch Teilnahme an einer Weiterbildung 
nutzen möchten.

Pädagogische Vorgehensweise
Auf Grundlage Ihres Bewerberprofils über-
legen wir gemeinsam, wie wir Ihre Kompe-
tenzen stärken, erweitern ​und aktualisieren 
können. So entsteht der auf Sie individuell 
abgestimmte Qualifizierungsplan. Die 
Inhalte werden in praxisbezogenen Projekt-
aufgaben trainiert und durch fachtheoreti-
schen Unterricht ergänzt. Die Weiterbildung 
ist in Bausteine gegliedert, die nach Ihrem 
Bedarf flexibel kombiniert werden. 

Qualifizierungsbausteine
•	 Auftragssachbearbeitung *
•	 E-Commerce
•	 Einkauf, Verkauf
•	 Finanzbuchhaltung *
•	 Grundlagen/Aufbau Rechnungswesen
•	 Lohn- und Gehaltsbuchhaltung *
•	 Office-Anwendungen
•	 Personalwesen
•	 Praktikum (optional)
•	 Rechnungswesen Jahresabschluss *
•	 Sekretariat

  * Anwenderkenntnisse 
werden z. B. über Datev, KHK 

oder Lexware trainiert

Modulare kaufmännische Qualifizierung 

Modulare Weiterbildung:  
flexibel, individuell und praxisnah

Begleitende Angebote 
Auf Wunsch bieten wir Ihnen Unterstützung 
bei individuellen Problemlagen. Bei Proble-
men mit der Kinderbetreuung helfen wir 
Ihnen gerne weiter. 

Alle Infos zur Teilnahme
Im Beratungsgespräch werden die Rahmen
bedingungen der Teilnahme geklärt. Mehr Infos 
erhalten Sie unter 02166 128 300 oder 
online auf: www.faktum-gmbh.de

Beginn/Dauer: Wir ermöglichen Ihnen einen 
laufenden Einstieg. Die Teilnahmedauer ist 
abhängig von der Modulauswahl.

Teilnahmezeiten: Mo. bis Fr. von 8 bis 15 Uhr (Vollzeit) 
bzw. Mo. bis Fr. von 8.30 bis 12.30 Uhr (Teilzeit). 
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Dieses Angebot ist auch in Viersen 
verfügbar. Für mehr Infos zu unseren 
Standorten den QR-Code scannen 
oder die Adresse aufrufen:  

www.faktum-gmbh.de/standorte/

Unseren 
Hauptstandort Oden-

kirchener Straße 28 in 
Mönchengladbach erreichen 

Sie bequem zu Fuß von der 
Bushaltestelle Marienplatz 

(ca. 200 m) und vom 
Hbf Rheydt.


