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Faktum GmbH Personal-
entwicklung und -vermittlung 
Odenkirchener Straße 28
41236 Mönchengladbach
Telefon: 02166 128 30-0
info@faktum-gmbh.de

WEITERBILDUNG 

Projektassistent*in

Vollzeit mit Teilzeitanwesenheit

Mönchengladbach



Sie suchen den Wiedereinstieg 
in die Tätigkeit, die Sie vor der 
Familienphase ausgeübt haben 
oder möchten sich beruflich 
neu orientieren? Die vielseitige 
Weiterbildung in der Projekt
assistenz bietet Ihnen die bes
ten Chancen für Ihren Erfolg.  

Projektassistent*innen übernehmen admi-
nistrative Aufgaben und bearbeiten eigen-
ständig abgegrenzte Teilbereiche der Projekt-
leitung. Die Arbeit ist eine gute Vorbereitung 
für einen späteren Job als Projektleiter*in. 
Die Inhalte der Weiterbildung entsprechen 
den Anforderungen des Arbeitsmarktes. 
Selbstverständlich unterstützen wir Sie bei 
der Suche nach einer sozialversicherungs-
pflichtigen Beschäftigung und öffnen Ihnen 
durch die betriebliche Praxisphase Türen zu 
Arbeitgeber*innen.
 
Die Zielgruppe
Kund*innen mit kaufmännischer oder ver-
waltender Ausbildung oder mit langjähriger 

Berufspraxis im kaufmännisch-verwaltenden 
Bereich sowie Quereinsteiger*innen aus 
unterschiedlichen Berufsbildern.

Pädagogische Vorgehensweise
Die Weiterbildung gliedert sich in drei Phasen. 
In der ersten Phase (3 Monate) geht es um 
das Erlernen der Kernkompetenzen und deren 
praktische Anwendung in Teilprojekten. In der 
zweiten Phase (2 Monate) lösen Sie komplexe 
Projektaufgaben, um das in der Theorie Er-
lernte zu festigen, und präsentieren Ihr Projekt 
in der Gruppe. In der dritten Phase (3 Monate) 
befinden Sie sich in einem betrieblichen Prak-
tikum. In dieser Zeit findet einmal wöchentlich 
ein Reflexions- und Coachingtag in unserem 
Schulungscenter statt. 

Inhalte der Weiterbildung
• Internetrecherche
• Netzplantechnik
• Microsoft Office
• Microsoft Project
• Präsentationstechniken
• Theoretische Grundlagen des 

Projektmanagements
• Zeitmanagement

Projektassistent*in 

Praxisorientierte Weiterbildung für 
Ihren erfolgreichen Wiedereinstieg

Begleitende Angebote 
Auf Wunsch bieten wir Ihnen Unterstützung 
bei individuellen Problemlagen. Bei Proble-
men mit der Kinderbetreuung helfen wir 
Ihnen gerne weiter. 

Alle Infos zur Teilnahme
Im Beratungsgespräch werden die Rahmen-
bedingungen der Teilnahme geklärt. Mehr Infos 
erhalten Sie unter 02166 128 300 oder 
online auf: www.faktumgmbh.de

Beginn/Dauer: Die Weiterbildung beginnt am 
14. 8. 2023 und dauert 8 Monate. 

Teilnahmezeiten: Montag bis Freitag von 
8.30 bis 12.30 Uhr, zusätzlich Mittwoch von 
13.00 bis 16.00 Uhr.

Schulungscenter: Odenkirchener Straße 28 
41236 Mönchengladbach

Folgen Sie uns: faktumblog.de 
facebook.com/faktumgmbh 

Faktum. Für Ihre Zukunft.
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Unser 
Schulungscen-

ter Odenkirchener 
Straße 28 erreichen Sie 

bequem zu Fuß von der Bus-
haltestelle Marienplatz 

(ca. 200 m) und vom 
Hbf Rheydt.


