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Medizinisch-verwaltende*r Fachangestellte*r

Praxisorientierte Weiterbildung im
medizinisch-verwaltenden Bereich

Sie suchen den Wiedereinstieg
in die Tatigkeit, die Sie vor

der Arbeitslosigkeit ausgeiibt
haben, oder mochten sich
beruflich neu orientieren?

Die vielseitige Weiterbildung
im medizinisch-verwaltenden
Bereich bietet Ihnen gute
Chancen fiir den beruflichen
Wiedereinstieg.

Medizinisch-verwaltende Fachangestellte
assistieren Arztinnen und Arzten bei der
Untersuchung, Behandlung, Betreuung und
Beratung von Patienten und flihren organisa-
torische und verwaltungstechnische Aufgaben
durch. Die Inhalte der Weiterbildung entspre-
chen den Anforderungen des Arbeitsmarktes.
Wir unterstiitzen Sie bei der Suche nach einer
sozialversicherungspflichtigen Beschaftigung
und 6ffnen lhnen durch die betriebliche Pra-
xisphase Turen zu Arbeitgeber*innen.

Die Zielgruppe

Kund*innen mit abgeschlossener Berufs-
ausbildung als Arzthelfer*in, medizinische*r
Fachangestellte*r oder Krankenpfleger*in;
mit langjahriger Berufspraxis im medizi-
nisch-verwaltenden Bereich; sowie Quer-
einsteiger*innen.

Padagogische Vorgehensweise
In der ersten Phase (4 Monate) der Weiterbil-
dung geht es um das Erlernen der Kernkom-
petenzen, wobei Theorie und praktische
Anwendung kombiniert werden. In der
zweiten Phase (2 Monate) befinden Sie sich
im Praktikum, wobei einmal wochentlich ein
Coachingtag in unserem Schulungscenter
stattfindet.

Inhalte der Weiterbildung
* Anatomie/Physiologie

* Beratungs- und Verkaufstechniken
* BWL des Gesundheitswesens
EDV-gestiitztes medizinisches
Abrechnungs- und Formularwesen
Microsoft Office
Praxismanagement
Praxisorganisation
Qualitdtsmanagement

Begleitende Angebote

Auf Wunsch bieten wir lhnen Unterstiitzung
bei individuellen Problemlagen. Bei Proble-
men mit der Kinderbetreuung helfen wir
lhnen gerne weiter.

Alle Infos zur Teilnahme

Im Beratungsgesprach werden die Rahmen-
bedingungen der Teilnahme geklart. Mehr Infos
erhalten Sie unter 02166 128 300 oder
online auf: www.faktum-gmbh.de

Beginn/Dauer: Die Weiterbildung beginnt
auf Anfrage und dauert 6 Monate in Vollzeit
bzw. 9 Monate in Teilzeit.

Teilnahmezeiten: Mo. bis Fr. von 8 bis 15 Uhr
(Vollzeit) bzw. von 8.30 bis 12.30 Uhr (Teilzeit).

Schulungscenter: Odenkirchener Strafle 28
41236 Moénchengladbach
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Folgen Sie uns: faktumblog.de
facebook.com/faktumgmbh
Faktum. Fiir Ihre Zukunft.
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