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Faktum GmbH Personal-
entwicklung und -vermittlung 
Odenkirchener Straße 28
41236 Mönchengladbach
Telefon: 02166 128 30-0
info@faktum-gmbh.de

WEITERBILDUNG 

Nachholen eines kaufmän-
nischen Berufsabschlusses
Vorbereitung auf die IHK-Externenprüfung

Vollzeit

Kerpen



Sie haben mehrere Jahre Be-
rufserfahrung und möchten die 
Zeit der Arbeitssuche nutzen, 
um sich auf das Nachholen 
eines kaufmännischen Berufs-
abschlusses vorzubereiten?  

Wir bieten Ihnen eine intensive Vorbereitung 
auf die Prüfung der IHK. Die Inhalte rich-
ten sich nach den Rahmenstoffplänen der 
verschiedenen Berufsbilder. So ist sicherge-
stellt, dass Sie die Lerninhalte, die Sie zum 
erfolgreichen Bestehen der Abschlussprüfung 
benötigen, auch trainieren.

Die Zielgruppe
Kund*innen mit (in der Regel) 4,5 Jahren 
nachgewiesener kaufmännischer Berufserfah-
rung und Prüfungszulassung der IHK.

Pädagogische Vorgehensweise
In der ersten Phase werden die Grundlagen 
erarbeitet, die in allen Berufsbildern gleich 
sind. In der zweiten Phase werden berufs-
spezifische Kenntnisse vermittelt. Der The-
orieunterricht findet im Lehrgespräch statt. 

In Projektarbeiten trainieren Sie die Praxis. 
Durch regelmäßige Tests und Klausuren wird 
Ihr Wissensstand überprüft. So sind Sie 
immer über Ihren Lernfortschritt informiert 
und wissen wo Sie eventuell weitere Unter-
stützung benötigen.

Berufsbilder
•	 Kauffrau/-mann für Büromanagement
•	 Kauffrau/-mann im Einzelhandel
•	 Kauffrau/-mann im Groß- und Außenhandel
•	 Kauffrau/-mann für Dialogmarketing
•	 Speditionskauffrau/-mann
•	 Verkäufer*in

Grundlagen
•	 Lern- und Arbeitstechniken
•	 Wirtschafts- und Soziallehre
•	 Rechnungswesen

Berufsspezifische Kenntnisse
•	 Personalwirtschaft
•	 Bürowirtschaft, Absatz-/Material-

wirtschaft, Einzelhandelsprozesse
•	 Speditionsbetriebslehre
•	 Vertrieb von Dienstleistungen
•	 Projektmanagement
•	 Informationsverarbeitung

Vorbereitung auf die IHK-Externenprüfung 

Nachholen eines kaufmännischen  
Berufsabschlusses nach BBiG

Begleitende Angebote 
Auf Wunsch bieten wir Ihnen Unterstützung 
bei individuellen Problemlagen. Bei Proble-
men mit der Kinderbetreuung helfen wir 
Ihnen gerne weiter. 

Alle Infos zur Teilnahme
Im Beratungsgespräch werden die Rahmen
bedingungen der Teilnahme geklärt. Mehr Infos 
erhalten Sie unter 02237 979 11 70 oder 
online auf: www.faktum-gmbh.de

Beginn/Dauer: Die Weiterbildung beginnt 
auf Anfrage und dauert 6 Monate.  

Teilnahmezeiten: Montag bis Freitag  
von 8 bis 15 Uhr

Schulungscenter: Stiftsplatz 13 
50171 Kerpen

Folgen Sie uns: faktumblog.de 
facebook.com/faktumgmbh 

Faktum. Für Ihre Zukunft.
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Hahnenstraße

KERPEN MITTE

Filzengraben
Unser Schu-

lungscenter Stifts-
platz 13 liegt ca. 220 m 

von der Bushaltestelle 
Kerpen Mitte entfernt. Diese 

erreichen Sie mit den Bus-
linien 276, 922, 933, 

966 und 976.


